
 

國立東華大學華文文學系學士生選課標準作業流程 
 

ㄧ、目的 

規劃完善的選課制度，輔導學生選擇適合其程度與興趣的課程。 

二、依據 

國立東華大學學生選課辦法及華文系學程手冊中選課輔導的程序與相關規定。 

三、範圍 

學生選課及導師輔導之流程。 

四、定義 

為使學生適當選課，將執行過程詳細描寫。目的在於減少人為錯誤所造成學生選課權

益的損失，進而提昇行政效率及服務品質。 

五、作業流程說明 

（一）依學校規定時間進行「網路初選」。 

（二）依學校規定時間進行「網路加退選」。學生應於加退選期間先行至欲加選課程旁聽， 

   以做該課程之參考，加退選時應謹慎選課。 

（三）學生請線上確認所選課程，並於加簽作業期間至選課系統上確認本學期課程。 

（四）學生確認選課資料 

加退選後如仍有課程需要異動，除依人工加簽外，一律需要填寫「學生報告書」，並

經系所同意以專簽處理。 

（五）加簽作業 

1、 加退選結束後進行。教室容量許可下，都可印出加簽碼。 

2、 需經由授課老師同意，系辦才會列印加簽碼交由授課教師。 

3、 加簽人數及人選由授課老師決定，學生請自行向授課老師索取加簽碼。 

4、 獲加簽資格者，請填寫加簽碼上半聯之姓名及學號欄，老師或助教沿加簽碼虛

線取下所對應之 QRcode 單張發給該生。 

5、 任課老師或助教應保留學生簽領的加簽碼名冊上半聯(姓名、學號聯)至期末，

以備查核。 

6、 學生線上輸入加簽碼 (兩種方式) 

A、請用手機下載【QRcode掃描器】程式: 

掃描所取得的課程加簽碼QRcode，確認加簽課程資料無誤後，輸入學號及選

課密碼，按下「加簽課程確認」送出，即完成加簽課程。 

B、利用電腦登入【QRcode掃描器】: 

點選「輸入課程加簽碼」按鈕，輸入所取得之「線上加簽碼」，確認課程資

料無誤後，按下「確認」送出，即完成加簽課程。 
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7、 若未在「線上加簽期限」內輸入加簽碼完成加簽，視同放棄加簽，系統會顯示

「目前已非加簽期間」。 

8、 人工加簽作業流程：

http://www.aa.ndhu.edu.tw/files/13-1006-57146-1.php?Lang=zh-tw 

 

（七）人工專簽作業 

1、請自行填寫「學生報告書」（請至系網下載表格），註明系級、姓名並詳細說明 

       原因如下列之情形得用人工專簽作業： 

    ＊課程停開需改選其他課程。 

           ＊課程時間調動造成衝堂。 

           ＊違反系上課程規劃規定者。 

       若非以上原因者，請另至系辦說明需改選原因。 

2、請授課老師、導師、系所主管同意。 

    3、系所以專簽方式處理。 

    4、同意與否由學校決定 

       同意：系所辦理改選事宜。 

       不同意：同學應以加退選確認單為主。 

  

http://www.aa.ndhu.edu.tw/files/13-1006-57146-1.php?Lang=zh-tw


 

國立東華大學華文文學系碩士生選課標準作業流程 
 

※碩士班選修課程皆開設 2班，請勿跨組選課，若該組選修人數已滿，請加簽作業選課。 

AA: 文化暨文化研究組 

AB: 創作組 

 

※碩士班學生專業學分抵認申請 

說明：學生填妥申請資料，並檢附歷年選課紀錄或歷年成績單、已抵認之申請表副本及選修

外系所課程之說明。 

申請時間：每學期開始加退選課前提出申請，並於加退選課結束前通過審核，逾期皆不受理。 

申請程序：申請人填妥表格→系辦審核學分→指導教授准予抵認→系主任簽章。 

 

作業流程說明 

(一) 依學校規定時間進行「網路初選」。 

(二) 學生請線上確認所選課程，並與『引導研究』、『論文研究』或指導教授討論修課建議，

並於加退選課程期間修改所選課程。 

(三) 『引導研究』、『論文研究』一律在加退選時依據系辦公告之分配表選課。 

   修業第三學期應申報論文/創作題目及指導教授。 

(四) 學生應於加退選前先行至欲加選課程旁聽，以做加選該課程之參考，加退選時應謹慎

選課。 

(五) 依學校規定時間進行「網路加退選」。 

(六) 學生請線上確認所選課程，並於加簽作業期間至選課系統上確認本學期課程。 

(七) 學生確認選課資料 

加退選後如仍有課程需要異動，除依人工加簽外，一律需要填寫「學生報告書」，並經

系所同意以專簽處理。 

(十) 加簽作業 

1、 加退選結束後進行。教室容量許可下，都可印出加簽碼。 

2、 需經由授課老師同意，系辦才會列印加簽碼交由授課教師。 

3、 加簽人數及人選由授課老師決定，學生請自行向授課老師索取加簽碼。 

4、 獲加簽資格者，請填寫加簽碼上半聯之姓名及學號欄，老師或助教沿加簽碼虛線取

下所對應之QRcode單張發給該生。 

5、 任課老師或助教應保留學生簽領的加簽碼名冊上半聯(姓名、學號聯)至期末，以備

查核。 

6、 學生線上輸入加簽碼 (兩種方式) 

A. 請用手機下載【QRcode掃描器】程式: 

掃描所取得的課程加簽碼QRcode，確認加簽課程資料無誤後，輸入學號及選課密碼，

按下「加簽課程確認」送出，即完成加簽課程。 
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B. 利用電腦登入【QRcode掃描器】: 

點選「輸入課程加簽碼」按鈕，輸入所取得之「線上加簽碼」，確認課程資料無誤後，

按下「確認」送出，即完成加簽課程。 

7、 若未在「線上加簽期限」內輸入加簽碼完成加簽，視同放棄加簽，系統會顯示「目

前已非加簽期間」。 

8、 人工加簽作業流程：

http://www.aa.ndhu.edu.tw/files/13-1006-57146-1.php?Lang=zh-tw 

    

(十一) 人工專簽作業 

    1、請自行填寫「學生報告書」（請至系網下載表格），註明系級、姓名並詳細說明 

       原因，如下列之情形得用人工專簽作業： 

    ＊課程停開需改選其他課程。 

           ＊課程時間調動造成衝堂。 

           ＊違反系上課程規劃規定者。 

       若非以上原因者，請另至系辦說明需改選原因。 

    2、請授課老師、引導/論文研究老師或指導教授於報告書上簽名同意。 

    3、系所以專簽方式處理。 

    4、同意與否由學校決定 

       同意：系所辦理改選事宜。 

       不同意：同學應以加退選後課程為主。 

https://sys.ndhu.edu.tw/AA/CLASS/subjselect/Default.aspx















